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. DOCUMENTOS CONTRACTUALES CON FIRMA DIGITAL

¢Como debo ingresar?

Debes acceder usando tu
clave Unica

x

DECS5
7_ C’ nos sumamos\

ad Dlglta !

Inicia Sesion

sComo quieres ingresar?

UsarPin  Identidad Digital ~ Usar Clavetinica  Usar Huella

Accede con Claveunica:

(E) Clavednica

Esta clave se obtiene por medio del Registro Civil.

Para mas informacion, ingresa aqui

(https://claveunica.gob.clf)

APLICACIONES ADMINISTRACION Y CONFIGURACION
Podras acceder a las Aqui podras administrar las
aplicaciones asociadas a tu instituciones y documentos.
cuenta de usuario. e B asociadas a tu cuenta, ademas de
poder editar los datos de tu cuenta

de usuario.

ACCESOS DIRECTOS ® 7
Una mirada rapida a todos tus

SERTEr corado. Pendientss npoces — :ELECCION DE IINrS'II'ITl:!_CIONr

s elegir entre las instituciones

en las que participas o tu perfil

personal para trabajar y acceder a

los documentos correspondientes.

FIRMADOS POR TODOS
El documento ha sido firmado Todos los firmantes asignados
por ti, pero aun hay firmantes han firmado o visado segln
pendientes que han sido e B corresponda.
asignados.

PENDIENTES ® 7 ® RECHAZADOS
Todos aquellos documentos EL documento ha sido
que requieren de tu firma para Fendente S ' ! R rechazado por uno de los
continuar su tramitacion. firmantes asignados, incluyendo
documentos que no han sido

vistos por el firmante.

Donde veo mis documentos
pendientes de firma?

MI PORTAL

Mis Documentos

®2 ®0 D2 ®0

Pendientes En Proceso Firmados por Rechazados
de Firma Todos
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{Qué debo hacer para revisar el
documento que la Universidad me
aviso debia firmar?

SELECCIONAR EL DOCUMENTO - — Cuando un documento requiere tu firma

Cuaano hr documerjto === tu'ﬁrma podrés entrar a través del acceso directo
podras entrar a través del acceso directo 3 “Documentos Pendientes” en el

| H
a “Documentos Pendientes” en el o ingreso a tu portal, o bien filtrarlo desde
ingreso a tu portal, o bien filtrarlo desde . : las carpetas. Luego haga clicen el

las carpetas. Luego haga clic en el documento para abrirlo.
documento para abrirlo.

Si no estas de acuerdo con el documento
puedes rechazarlo de manera permanente.
Para esto, necesitaras ingresar un comentario
explicando el motivo del rechazo. Finalmente
deberas firmar via Clave o Huella para
confirmar el rechazo del documento.

Para aprobar el documento, haga clic en
Firmar/Visar e irds directamente a tus
opciones de tipo de firma para aprobacion.

Si ya firmo, podra obtener el documento
firmado por Ila_  Universidad usted
descargando o visualizando el PDF. Las
firmas digitales se muestran en la ultima
hoja del documento.

Verificado y Firmado por AMEXO DE [—'[{I_I[E.g_
A C E P T A : - , -.-.I- .': . U oL e .L' :-_.I.:I-I- . - -~ E':. ".-\:--.'- el estadn actual del do

Los certificados de Acepta cumglen oon los estandanes intomacienales para Tirma clecirdnica, o que no imglica gue sean compatibles con todos los software de visualizacitn, no
afectando ello en caso alguno la valides de la firma

Firmante:

Institucian - Raol: UCTEMUCO - Director_a_DDPER
Fecha de Firma: 2023-07-13 16:17:38.087129
Auditoria Autentia: UCTM-FBAY-FEZL-JUZ

Operador:

Firmanite:

Institucian - Rol: PERSOMA NATURAL

Fecha de Firma: 2023-07-13 18:19:22 606258

Auditoria Autentia: NONE-FEAY-FFZB-J5NI
Verificado con CUE Operador:

En caso de rechazar debe registrar
enh comentario el motivo.

https://5.dec.cl
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